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Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Name of event
Nama acara / program

Program Klik Dengan Bijak (KDB) & Dashboard 
Komuniti (Myskool) PI1M Kluster Gua Musang

Date & Time
Tarikh & Masa

03.11.16
Selasa

9.00am-1.00pm
Location
Lokasi

Sekolah Kebangsaan Limau Kasturi 2, Gua 
Musang,Kelantan

Purpose
Tujuan

1. Memperkenalkan Pusat Internet 1Malaysia 
kepada pelajar & guru-guru

2. Memperkenalkan Dashboard Komuniti kepada 
guru-guru & wakil  PIBG 

3. Memfokuskan aplikasi myskool kepada guru-guru 
& wakil PIBG untuk mendapatkan ID bagi memuat 
naik maklumat sekolah

4. Mendedahkan kepada pelajar tentang kebaikan 
dan keburukan penggunaan internet  (KDB)

Details of recipients 
Butiran Penerima

Seramai 14 orang guru, 1 orang wakil PIBG & 101 
orang pelajar

Details of contribution 
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti

1. Pengenalan PI1M & Dashboard Komuniti 
(myskool) kepada guru-guru dan wakil PIBG di 
Bilik Mesyuarat SKLK 
- Memberikan goodies Dashboard Komuniti 

kepada setiap guru dan wakil PIBG yang 
terlibat

2. Program KDB di dewan bersama pelajar dari 
darjah 1 hingga 6
- Mengadakan Tontonan Video dan Kuiz KDB 
- Kuiz mengikut pembahagian kumpulan
- Kuiz spontan KDB 
- Penyampaian hadiah dan saguhati kepada 

pemenang
3. Penyampaian cenderahati kepada guru yang 

terlibat dengan program KDB dan sesi 
bergambar

4. Jamuan makan 
- di sediakan oleh pihak sekolah kepada 

Petugas PI1M Kluster Gua Musang
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Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

1. Dapat memperkenalkan system Dashboard 
Komuniti kepada guru-guru dan wakil PIBG

2. Pendaftaran myskool SKLK 2 di bawah PI1M 
Kesedar Sg. Asap

3. Mendedahkan kepentingan Internet kepada 
pelajar-pelajar yang tinggal di kawasan 
pedalaman untuk belajar seiring dengan pelajar 
yang tinggal di bandar

4. Merapatkan jurang antara pelajar dengan system 
pembelajaran berasaskan komputer supaya tidak 
ketinggalan

5. Mempromosikan PI1M dan menggalakkan pelajar 
untuk mendapatkan Kelas Latihan Asas Komputer 
percuma hanya dengan mendaftarkan diri sebagai 
ahli PI1M

Name of VIP
Nama VIP

-

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP 

1. En Al Fadil (Pengurus PI1M Gua Musang)
2. Pn. Atikah Mohamad (Pengurus PI1M Kesedar 

Sg. Asap)
3. Pn. Siti Noradila (Pengurus PI1M Paloh 1)
4. Cik Norlaili Ashaida (Pengurus PI1M Felda Chiku 

3)
5. Cik Nur Amirah (Pengurus PI1M Bertam)

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Sesi 1:
Program bermula dengan pengenalan Dashboard 
Komuniti secara keseluruhan kepada guru-guru dan 
wakil PIBG SKLK 2. Seterusnya petugas PI1M terus 
memfokuskan tentang aplikasi myskool dan 
menerangkan bagaimana cara untuk pihak sekolah 
untuk memuat naik tentang maklumat sekolah ke 
dalam myskool. Selepas sesi soal jawab, borang 
pendaftaran ID myskool telah diserahkan kepada 
guru IT untuk di lengkapkan.

Sesi 2:
Program bermula dengan pengenalan PI1M dan 
tayangan video KDB kepada pelajar dan di selang 
selikan dengan soalan kuiz berkaitan. Seterusnya, 
program KDB diteruskan dengan pembahagian 
kumpulan yang terdiri daripada semua tahap (darjah) 
untuk setiap kumpulan. Setiap kumpulan diberikan 
soalan kuiz dan kumpulan yang menang diberikan 
hadiah 

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Sesi bergambar dan soal jawab

Other participants
Peserta Lain

-
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Photo caption
Keterangan gambar

Photo caption names
Keterangan gambar berserta 
nama

Pengenalan PI1M oleh Pengurus PI1M Kesedar Sg. 
Asap (Pn. Atikah bt Mohamad)

Pengenalan Dashboard Komuniti & myskool oleh 
Pengurus PI1M Gua Musang (En. Al Fadil)

Make sure to match 
photos with caption
Pastikan gambar
sepadan dengan 
keterangan 
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En. Al Fadil mewakili PI1M Kluster Gua Musang 
memberikan cenderahati kepada pihak sekolah 

(atas) dan wakil PIBG SKLK 2 (bawah)



CADD/RDD 01022013

ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

KDB bersama Pengurus Felda Chiku 3 (Cik. Norlaili 
Ashaida)

Penyampaian hadiah kuiz spontan KDB oleh 
Pengurus PI1MPaloh 1 (Pn. Siti Noradila)
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Kuiz berkumpulan
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Penyampaian Hadiah kepada kumpulan yang 
Berjaya oleh Pengurus PI1M Kesedar Sg Asap (Pn. 

Atikah bt Mohamad) (atas) 
& sesi bergambar (bawah)

Translation
Terjemahan

-

Supporting documents
Dokumen Sokongan

- Enclose as 
attachment
Sebagai lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG


