CADD/RDD 01022013

Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

PROGRAM CINTAI PI1IM

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

20 MEI 2017 (SABTU)
2.00 ptg — 4.00 ptg

Location Kawasan Pusat Internet 1Malaysia Bertam
Lokasi
Purpose Membersihkan kawasan persekitaran Pusat Internet 1Malaysia
Tujuan Bertam.
Details of recipients
Butiran Penerima 1 | Nurul Syazwana Nasuha Bt 070225030096
Zulkefli
2 | Wan Mohamad Saiful Nazim 020113030715
3 | Abdul Muazzam Zakwan Bin 070110031021
Muhamad
4 | Nur Syasya Bt Wan Mohd 060929030204
Sukiran
5 | Mohd Saiful Namzi Bin Sukiran 031006030051
6 | Nur Maisarah Najihah Bt 091020030634
Muhamad
7 | Hurin Sofiya Bt Jeffri 050508030856

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

1. Memberi taklimat ringkas kepada peserta yang terlibat
mengenai program Cintai PI1M.
2. Membahagikan tugas-tugas kepada peserta yang terlibat.

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

1. Mengekalkan kebersihan kawasan dalaman dan luaran
persekitaran PI1M.

2. Mendidik peserta untuk menanamkan sikap suka menjaga
kebersihan.

3. Menanamkan sikap suka tolong-menolong antara satu sama
lain.

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

1. Gotong-royong membersihkan sampah sarap di persekitaran

PI1M.

2. Menghias dan juga membersihkan bahagian dalaman PI1M.

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

1. Petugas mengadakan kuiz Dashboard dan kuiz PI1M bersama

peserta selepas aktiviti membersihkan PI1M selesai.

Other participants
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Petugas bersama sebahagian peserta yang terlibat membersihkan
kawasan hadapan PI1M.

Dari depan Najihah bersama Muazzam dan Nur Syasya
membasuh lantai hadapan PI1M.
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

5 PUSAT
INTERNE
= TMRALAYS

BERT/

Hurin Sofiya membersihkan dan menyusun atur PC.
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INFORMATION
MAKLUMAT

Peserta menikmati jamuan ringan selepas selesai bergotong-
royong.

Dari belakang Mohd Namzi menggunakan aplikasi Dashboard
untuk menjawab kuiz.
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INFORMATION
MAKLUMAT

Peserta mendengar arahan daripada petugas sebelum memulakan
Kuiz PI1M.

Penolong Pengurus menyampaikan hadiah kepada Nasuha
pemenang tempat pertama pertandingn kuiz.
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ITEM INFORMATION
JENIS MAKLUMAT

Nur Syasa Pemenang tempat kedua kuiz Dashboard dan PI1M.

o

Mohd Nazim pemenang ketiga pertandingan Kuiz Dashboard dan
kuiz PI1M.

NOTES
NOTA

Translation
Terjemahan

Supporting documents -
Dokumen Sokongan

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT

YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM

TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG




