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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the 

reports for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan 

dalam laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

TUTORIAL ORIGAMI SHURIKEN 
(SUMBER:YOUTUBE) 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

16/06/2017 
(JUMAAT) 

10.00AM-12.00PM 

 

Location 
Lokasi 

BILIK BELAJAR PUSAT INTERNET 1MALAYSIA 
BERTAM 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1. Mencungkil bakat dan menarik minat pelajar untuk 
menonjolkan lagi kreativiti mereka 

2. Mengisi masa lapang cuti sekolah dengan perkara 
yang berfaedah 

3. Menggalakkan komunikasi di antara mereka dalam 
membuat tugasan tersebut 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

1. Mohd Ikhman Irfan 061223101247 

2. Muhd Ikhman Afzan 020803101285 

3. Aisha Anisha Binti Mohd 
Naqiuddin 

101215031161 

4. Nor Irene Natasha Bt 
Baidillah 

080215030120 

5. Nur Irma Nadhirah Bt 
Baidillah 

090825030418 

6. Nur Arina Najiha Bt Baidillah 110805030352 

7. Mohamad Norfakrul Aiman B 
Roslan 

080131030297 

8. Mohd Khairul Riduan B Mohd 
Radzi 

070107030589 
 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

1. Pelajar menonton Youtube sebagai rujukan  
2. Pelajar dibekalkan dengan kertas & gunting untuk 

membuat Origami Shuriken 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

1. Mengisi masa lapang pelajar di musim cuti sekolah 
dengan perkara yang berfaedah 

2. Dapat melihat semangat kerjasama dan mesra 
sesama mereka dalam menyiapkan Shuriken 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Membuat Shuriken sambal menonton cara-cara di 
Youtube 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

-  

Other participants 
Peserta Lain 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 
 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 
Para pelajar menonton Youtube sebelum membuat 

origami Shuriken 
 

 
Adik Aisha memulakan proses membuat origami 

Shuriken 
 

 

Make sure to 
match photos with 
caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Sebahagian pelajar bersepakat membuat Shuriken 
bersama-sama smabil tolong menolong antara satu 

sama lain 
Dari kiri: Aisha, Irfan,Natasya, Aiman & Afzan 

Translation 
Terjemahan 

-  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 

 
 

Sebahagian pelajar bergambar bersama Shuriken yang 
telah siap  

Atas: Aiman 
Tengah: Irfan 

Bawah dari kanan: Aisha, Nadhirah & Afzan 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


