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Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Name of event
Nama acara / program

PRAKTIKAL DASHBOARD KOMUNITI
(myKomuniti & myShop)

bersama Peserta Kelas Asas Komputer

Date & Time
Tarikh & Masa

23.12.2016 - Jumaat
2.30pm-5.00pm

Location
Lokasi

Bilik Belajar Pusat Internet 1Malaysia Bertam

Purpose
Tujuan

1. Memperkenalkan Dashboard Komuniti kepada 
komuniti untuk di praktikkan dan mendapatkan 
maklumat (mykomuniti)

2. Membantu komuniti yang berminat untuk berniaga 
untuk mempromosikan produk dan perkhidmatan 
mereka ke atas talian (Online) (myshop)

3. Membantu Komuniti untuk lebih memahami cara-
cara bagaimana untuk memuat naik maklumat ke 
dalam Dashboard Komuniti (myKomuniti)

Details of recipients 
Butiran Penerima

1. Masturina Najwa Bt Muhamad (970403-03-5476)
2. Fauziah Binti Ismail (930118-03-5964)
3. Nor Sasa Bila Bt Ismail (990314-03-6336)
4. Nurul Nor Liana Bt Ismail (950913-03-5822)
5. Fatin Nasuha Bt Mohd Zulkiflie (991023-03-5872)
6. Masturah Nabilah Bt Muhamad (001220-03-0268)

Details of contribution 
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti

1. Pendaftaran Peserta oleh Cik Norlizawani bt Omar 
(Pen.Pengurus PI1M Bertam)

2. Penerangan sistem Dashboard Komuniti dan cara-
cara untuk memuat naik aplikasi serta maklumat 
ke dalam mykomuniti oleh Cik Nur Amirah Salleh 
(Pengurus PI1M Bertam)

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

1. Memberi kefahaman lebih mendalam tentang 
sistem / aplikasi baru iaitu Dashboard Komuniti 
kepada peserta

2. Mengajar atau menunujukkan cara-cara untuk 
memuat turun aplikasi Dashboard Komuniti 
daripada Play Store dan cara untuk mengakses 
masuk ke dalam sistem tersebut

3. Menerangkan kelebihan aplikasi Dashboard 
Komuniti dalam kehidupan terutamanya untuk 
menambahkan sumber pendapatan dengan 

4. berniaga di Dashboard Komuniti.
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ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Name of VIP
Nama VIP

-

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP 

-

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

1. Penerangan Syarat-syarat dan Cara-cara memuat 
naik Aplikasi Dashboard ke dalam Telefon Pintar 
(Play Store) dan Cara- cara memuat naik 
maklumat ke dalam Dashboard Komuniti 
menggunakan PC/Telefon oleh Pengurus PI1M 
Bertam

2. Penerangan tentang prosedur untuk memuat naik 
sebarang maklumat ke dalam Dashboar Komuniti 
iaitu dengan memberitahu kepada petugas PI1M 
Bertam sebagai admin untuk “approved”kan  
maklumat ke dalam dashboard tersebut

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Membuat tutorial memasukkan produk ke dalam 
myShop @ Dashboard Komuniti

Other participants
Peserta Lain
Photo caption
Keterangan gambar

Photo caption names
Keterangan gambar berserta 
nama

Pendaftaran peserta
Dari kiri: Masturina Nabilah (peserta) 

dan Cik Norlizawani (Pen.Pengurus PI1M bertam)

Make sure to match 
photos with caption
Pastikan gambar
sepadan dengan 
keterangan 
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ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Peserta memuat naik Aplikasi Dashboard Komuniti di 
Play Store di bantu oleh Pengurus PI1M Bertam

Atas: Fauziah Ismail
Bawah: Nor Sasa Bila

Peserta Memuat Naik Maklumat ke dalam Dashboard 
Komuniti
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ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Dari kiri (belakang): Masturah & Masturina
Dari kiri (depan): Nurul Nor Liana & Fauziah

Sesi bergambar bersama peserta
Dari kiri (belakang): Masturina, Amirah, Norlizawani & 

Masturah
Dari kiri (duduk): Nor Sasa Bila, Fauziah & Nurul Nor 

Liana
Translation
Terjemahan

-

Supporting documents
Dokumen Sokongan

Peserta menajamu selera dengan makanan petang 
yang disediakan oleh pihak PI1M Bertam

Enclose as 
attachment
Sebagai lampiran
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM

BERLANGSUNG


